
個人情報ファイル簿（単票） 

１ 個人情報ファイルの名称 来庁予定者リスト 

２ 行政機関等の名称 札幌市長 

３ 個人情報ファイルが利用に供される事務をつか

さどる組織の名称 
西区市民部戸籍住民課 

４ 個人情報ファイルの利用目的 住民基本台帳法（昭和 42 年法律第 81 号）に基

づく事務を行うため 

５ 記録項目 1 受付項目、2 カテゴリ名称、3制度名称、4 制

度バージョン、5手続コード、6手続名称及び通

称、7手続バージョン、8サービス提供者コード

及び名称、9 申請ステータスコード及び名称、

10 申請日時、11 添付ファイル数及び名称、12申

請者に関する情報（電話番号、メールアドレス、

氏名（漢字及びカナ）、生年月日、性別、現住所

及び郵便番号）、13 引っ越しに関する情報（現

在の住所、引っ越し先の新住所）14 異動者情報

（氏名（漢字及びカナ）、生年月日）※異動者数

に応じて異動者情報が人数分記載がされる。 

６ 記録範囲 マイナポータルを利用して転入等の事前連絡を

札幌市西区に行った者 

７ 記録情報の収集方法 マイナポータルの申請管理サーバから入手 

８ 要配慮個人情報が含まれるときはその旨 含まない 

９ 記録情報の経常的提供先 なし 

10 開示請求等を受理する組織の名称及び所在地 （名称）総務局行政部行政情報課 

（所在地）〒060-8611 札幌市中央区北１条西

２丁目 

11 訂正又は利用停止に関する他の法令の規定によ

る特別の手続等 

なし 

12 個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１

号（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第

２号（マニュアル処理

ファイル） 令第21条第７項に該当

するファイル 

□有  ■無  

13 行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする個

人情報ファイルである旨 

該当 

14 行政機関等匿名加工情報の提案を受ける組織の

名称及び所在地 

（名称）西区市民部戸籍住民課 

（所在地）〒063-8612 札幌市西区琴似 2条 7丁
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15 行政機関等匿名加工情報の概要 － 

16 作成された行政機関等匿名加工情報に関する提

案を受ける組織の名称及び所在地 

－ 

17 作成された行政機関等匿名加工情報に関する提 － 



案をすることができる期間 

18 記録情報に条例要配慮個人情報が含まれている

ときはその旨 

－ 

19 備考  

 



個人情報ファイル簿（改正保護法により作成・公表が義務付けられている個人情報ファイル簿用） 

１ 個人情報ファイルの名称 個人番号カード管理簿 

２ 行政機関等の名称 札幌市長 

３ 個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
西区市民部戸籍住民課 

４ 個人情報ファイルの利用目的 交付のために保管してある個人番号カードの管理のた

め 

５ 記録項目 1 一覧表 No、2整理番号 3 No、4 氏名、5住所、6生年

月日、7性別、8製造管理番号、9申請書ＩＤ、10 発送

番号、11 交付通知書発送日、12 交付日、13 カードセ

ンター予約日、14 未交付確認日、15 無効カード（転

出・死亡）、16 転居・区間異動、17 交付取りやめ、18

督促状発送日、19 督促状返戻日、20 督促状再送日、21

郵便番号 

６ 記録範囲 西区内に住民登録がある方で個人番号カードの申請を

行って西区役所にカードが届いたもの 

７ 記録情報の収集方法 統合端末からダウンロード 

８ 要配慮個人情報が含まれるときはその旨 含まない 

９ 記録情報の経常的提供先 なし 

10 開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名称）総務局行政部行政情報課 

（所在地）〒060-8611 札幌市中央区北１条西２丁目 

11 訂正又は利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 

なし 

12 個人情報ファイルの種別 ■法第 60条第２項第１号（電

算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第

２号（マニュアル処理

ファイル） 令第 21 条第７項に該当する

ファイル 

□有  ■無  

13 行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 

－ 

14 行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 

（名称）－ 

（所在地）－ 

15 行政機関等匿名加工情報の概要 － 

16 作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 

－ 

17 作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 

－ 

18 記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 

－ 

19 備考  

※以下の欄については、行政情報課で内容を確認する際の参考のため、記載をお願いします。公表時には削

除します。 

【別添１】 



【担当】 

部署 西）戸籍住民課  名前 小田原   電話番号 011-641-6936 

◎個人情報ファイルの使用形式 

  Excel 形式   

◎連携しているデータベース ※該当があれば 

  該当なし   

 


