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業務仕様書 

 

１ 業務名 

  豊平区投票所及び開票所用品配送業務 

 

２ 業務の概要 

  第二期日前投票所、豊平区内各投票所及び開票所で投開票事務に使用する用品を配送す

る。投開票期間の終了後、投開票で使用した用品を回収し、所定の場所に収納する。 

 

３ 第二期日前投票所用品配送について 

⑴  業務日時 

ア 配送  

令和６年 10月 23日（水）13：00～14：00 

イ 回収・収納 

令和６年 10月 26日（土）21：00～22：30 

  

⑵ 履行場所 

   豊平区役所車庫（豊平区平岸６条 10丁目） 

   豊平区第二期日前投票所（東月寒地区センタ－ 豊平区月寒東３条 18 丁目５番１号） 

 

⑶ 業務の内容 

   第 50回衆議院議員総選挙に係る豊平区第二期日前投票所（以下、「第二投票所」とい

う。）に、投票所用品を配送し、期日前投票期間の終了後に回収・収納する。 

  ア 配送 

豊平区役所車庫で用品（別紙１）を積み込み、第二投票所へ配送する。 

  イ 回収・収納 

第二投票所から用品を回収して豊平区役所車庫へ運搬し、別紙２のとおり収納する。 

 

 ⑷ 配置人員数、車両等 

   参考として、想定される配置人員数、使用車両を示す。 

   人員：運転手１人、作業員１人 

車両：２ｔトラック、作業員回送車 

 

４ 豊平区内各投票所用品配送について 

⑴  業務日時 

  ア 配送  

【豊平区役所車庫及び豊平区選挙用中の島倉庫からの積み込み】 
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令和６年 10月 23日（水）14：00～19：00 

【各投票所への用品配送】 

令和６年 10月 24日（木）９：00～16：00 

令和６年 10月 25日（金）時間未定（３カ所程度） 

 

  イ 回収・収納 

(ｱ) 令和６年 10月 28日（月）９：00～15：00 

各投票所から用品を回収し、一部を豊平区役所車庫に収納し、残りの用品を豊平    

区選挙用中の島倉庫に収納する。 

    

⑵ 履行場所 

   豊平区役所車庫（豊平区平岸６条 10丁目） 

   豊平区選挙用中の島倉庫（豊平区中の島１条９丁目２番 18号） 

   豊平区内各投票所（計 31カ所 別紙３のとおり） 

     

⑶ 業務の内容 

   第 50 回衆議院議員総選挙に係る豊平区内各投票所に、投票所で使用する用品を配送

し、選挙の終了後に回収・収納する。 

  ア 配送 

豊平区役所車庫及び豊平区選挙用中の島倉庫で用品（別紙４）を積み込み、31か所

の投票所に配送する。積み込み誤りにより配送用品の不足又は余りが発生したとき、

又は予定時刻までに配送が間に合わない見込みのときは、速やかに本市担当者へ連絡

して指示を受けること。 

 

  イ 回収・収納 

投票関係用品を各投票所から回収し、別紙４の黄色い網掛けの用品を豊平区役所車

庫に収納する。 

残った用品については、豊平区役所車庫において、３⑶イで収納した第二投票  

所用品別紙１の緑網掛けの用品も一緒に積み込み、豊平区選挙用中の島倉庫へ運搬し、    

別紙５の位置へ収納する。 

 

⑷ 作業人員数、車両等の想定数 

ア 配送 

人員：トラック運転手３人、作業員９人 

車両：４ｔトラック３台（ウィングボディが望ましい）、作業員回送車３台 

 

  イ 回収 

   人員：トラック運転手３人、作業員９人 
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車両：４ｔトラック３台（ウィングボディが望ましい）、作業員回送車３台 

 

 ⑸ 注意事項 

  ア 運搬日時及び作業場所について、事前に各投票所の施設管理者に十分確認すること。 

  イ この仕様書に定めのない事項については、委託者の指示に従うこと。 

  ウ 別紙１～６について、作業人員、車両数に影響がない程度の数量増減や配置図等の

変更があり得る。 

 

５ 開票所用品運搬業務について 

 ⑴ 業務日時 

  ア 搬入作業   令和６年 10月 26日（土）14：00～17：00に用品積み込み 

令和６年 10月 27日（日）9：00までに開票所へ到着、12：00まで 

に用品搬入等作業完了 

イ １次搬出作業 令和６年 10月 28日（月）１：00～５：00（開票終了後のため目安） 

ウ ２次搬出作業 令和６年 10 月 28 日（月）4：00～９：00（用品積み込み、開票所 

出発） 

          令和６年 10月 28日（月）11：00～13：00（収納） 

 

 ⑵ 履行場所 

   豊平区役所（豊平区平岸６条 10丁目 車庫、１階Ｇ会議室） 

   豊平区民センター（豊平区平岸６条 10丁目） 

   豊平区選挙用平岸倉庫（豊平区平岸４条 12丁目 12） 

   豊平区開票所（市立札幌平岸高等学校 豊平区平岸５条 18丁目 1-2） 

    

 ⑶ 業務の内容 

  ア 搬入作業 

    開票に用いる用品（別紙７）を豊平区役所庁舎内（１階Ｇ会議室、豊平区役所車庫）、

豊平区選挙用平岸倉庫の順で積み込み、豊平区開票所へ運搬する。作業については以

下(ｱ)～(ｳ)の順に行うものとする。 

作業内容 作業詳細 作業時間 

(ｱ)  ブルーシート

の敷設 

・１階体育館、廊下、講堂及びホールにブルー

シートを敷設する。 

※１階体育館の敷設を最優先で行い、10：00ま

でに完了すること。以降は廊下、講堂、ホー

ルの順で敷設すること。 

※ブルーシートの敷設例は別紙８のとおり。 

※ブルーシートについて、体育館敷設分は委

託者が用意し、それ以外の分は受託者が用

9：00～11：00 
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意する。敷設に使用する養生テープは受託

者が用意する。 

(ｲ) マットの敷設 ・生徒玄関及び職員玄関において、マットをブ

ルーシートの上から敷設する（別紙８のと

おり）。マットが余った場合は、接面するブ

ルーシートの上に余った全てのマットを敷

くこと。 

※マットについては、委託者が用意する。敷設

に使用する養生テープは受託者が用意する

こと。 

～11：00 

(ｳ) 各種用品の搬

入 

・別紙７に記載された用品を別紙９に記載さ

れた位置へ搬入する。搬入口は東玄関及び

職員玄関とする。 

～12：00 

  イ １次搬出作業 

別紙 10の用品等（２ｔトラック１台分程度）を豊平区開票所から豊平区民センタ 

   ーへ搬送し、２階視聴覚室へ搬入する。なお、搬出する用品は、委託者において梱 

   包を行い、体育館入口及び講堂入口（別紙９参照）に集めておく。 

なお、受託者は１次搬出作業前に、委託者に確認の上、講堂入口に保管の用品を東

玄関または職員玄関付近に移動させ、講堂及び一部廊下のブルーシートの巻き取り作

業を開始すること。 

  ウ ２次搬出作業 

 (ｱ) ブルーシート等の巻き取り 

１階体育館、廊下、ホール及び講堂内に敷設したブルーシートを巻き取り、マ

ット及び委託者が用意したブルーシートを運搬車へ積み込む。受託者が用意した

使用済みの廃品（養生テープ等）は受託者において処分する。 

   (ｲ) 豊平区開票所で別紙 11の用品を積み込み、豊平区役所車庫で別紙 11の搬送場 

所欄に記載の物品を降ろす。 

その後、11時以降に豊平区選挙用平岸倉庫及び中の島倉庫へ移動し、残りの用

品を降ろして別紙 12のとおり倉庫内に配置する。 

 

 ⑷ 作業人員数、車両等 

   参考として、過去の本業務における配置人員数、使用車両を示す。 

   ただし、前回の作業場所は豊平区体育館であり、業務時間も異なることに留意するこ

と。（今回の業務時間の方が短い。） 

  ア 搬入作業 

人員：運転手１人、作業員 14人程度 

車両：４ｔトラック１台、作業員回送車３台 

  イ １次搬出作業 
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人員：運転手１人、作業員３人程度 

車両：２ｔトラック１台、作業員回送車１台 

  ウ ２次搬出作業 

人員：運転手１人、作業員 14人程度 

車両：４ｔトラック１台、作業員回送車３台 

 

 ⑸ 注意事項 

ア １次搬出作業の時間は、開票作業の状況等により前後する場合がある。 

イ 開票所の搬入・搬出の際に、学校職員から指示があった場合は従うこと。 

ウ この仕様書に定めのない事項については、委託者の指示に従うこと。 

エ 搬入・搬出に際しては、壁・床等、施設を破損することの無いように十分留意する 

こと。万が一施設の破損が生じた場合、原状回復に要した費用は受託者の負担とする。 

オ 開票所は土足禁止のため、上履きを持参すること。 

カ 令和６年 10月 27日（日）及び令和６年 10月 28日（月）については、開票所の設 

営業者も履行場所にて同時に業務を行うため、作業が滞らないよう、両者で事前の打 

ち合わせを行うこと（委託者も同席する）。 

キ 別紙７～12について、作業人員、車両数に影響がない程度の数量増減や配置図等の

変更があり得る。 

 

６ 環境負荷低減に関する事項 

本業務においては、本市の環境マネジメントシステムに準じ、環境負荷低減に努める 

こと。 

⑴ 電気・水道・油・ガス等の使用にあたっては、極力節約に努めること。 

⑵ ごみ減量・分別及びリサイクルに努めること。 

⑶ 両面コピ－の徹底やミスコピ－を減らすことで、紙の使用量を減らす用に努めること。 

⑷ 自動車等を使用する場合は、できるだけ環境負荷の少ない車両を使用し、アイドリン

グストップの実施など環境に配慮した運転を心がけること。 

⑸ 業務に係る用品等は、札幌市グリ－ン購入ガイドラインに従い、極力ガイドライン指

定品を使用すること。 

 

７ 担当者 

  札幌市豊平区平岸６条 10丁目 豊平区役所３階 

  豊平区市民部総務企画課庶務係 依岡（よりおか）、田上（たがみ） 

  電話 011-822-2405 



第二投票所関係　搬送用品 別紙1

投票箱（小） Sサイズ 12 箱
防炎シート（10m巻） 60 本
ドラムコード 3 個
養生テープ箱 2 箱
車いす 2 脚
４人用記載台（４A型） 10 台
身障者用記載台（１L型） 6 台
セーフティコーン 25 個
バー 20 本
計数機 1 台
用紙交付機 4 台
プリンター 1 台
システムクライアント（ノートPC） 3 台
案内表示ポール（袋） 1 袋
折りたたみコンテナ 3 個程度

掲示物入り紙袋 1 袋
ブルーシート（１束５本） 3 束
名簿抄本保管用キャビネット 1 台
※防炎シートは回収後、「未使用分」と表示されたもののみ中の島倉庫に
収納する。



別紙２

扉
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←
車庫入口

扉

【豊平区役所車庫】

トラック

止め位置

柱

壁

火災報知器

第二期日前投票所用品配送・収納場所



（投票所）

投票区 投　票　所　名 電話番号 住　　　　　　所

第1 旭 小 学 校 811-4148 札幌市豊平区水車町３丁目１番２２号

第2 豊 平 小 学 校 811-9588 札幌市豊平区豊平５条７丁目１番２号

第3 東 園 小 学 校 811-8138 札幌市豊平区豊平１条１２丁目１番１号

第4 八 条 中 学 校 831-6145 札幌市豊平区豊平８条１３丁目２番１号

第5 豊 園 小 学 校 811-9485 札幌市豊平区美園１条４丁目１番１号

第6 み ど り 小 学 校 812-8164 札幌市豊平区美園５条２丁目２番１号

第7 月 寒 中 学 校 851-8158 札幌市豊平区月寒東２条２丁目４番５４号

第8 月 寒 東 小 学 校 851-7924 札幌市豊平区月寒東３条１０丁目１番１号

第9 し ら か ば 台 小 学 校 852-4090 札幌市豊平区月寒東４条１８丁目１０番４３号

第10 中 の 島 小 学 校 841-1561 札幌市豊平区中の島２条１丁目１番２２号

第11 美 園 小 学 校 811-9558 札幌市豊平区平岸５条７丁目２番２１号

第12 月 寒 小 学 校 851-9348 札幌市豊平区月寒西２条５丁目１番１号

第13 あ や め 野 小 学 校 855-3406 札幌市豊平区月寒東１条１１丁目７番３２号

第14 羊 丘 小 学 校 851-9353 札幌市豊平区月寒東１条１６丁目３番１号

第15 東 月 寒 中 学 校 853-1520 札幌市豊平区月寒東３条１８丁目１番７２号

第16 中 の 島 中 学 校 842-3601 札幌市豊平区中の島２条３丁目９番１号

第17 平 岸 児 童 会 館 812-2493 札幌市豊平区平岸３条９丁目１５番２２号

第18 東 山 小 学 校 831-6530 札幌市豊平区平岸４条１１丁目６番１号

第19 陵 陽 中 学 校 821-1371 札幌市豊平区平岸６条１１丁目１番２５号

第20 南 月 寒 小 学 校 853-9314 札幌市豊平区月寒西４条８丁目２番１号

第21 羊 丘 中 学 校 851-9352 札幌市豊平区福住１条３丁目１６番１号

第22 平 岸 西 小 学 校 821-7971 札幌市豊平区平岸１条１５丁目２番１号

第23 平 岸 中 学 校 811-9585 札幌市豊平区平岸１条２１丁目３番１号

第24 平 岸 小 学 校 811-8128 札幌市豊平区平岸２条１４丁目１番２８号

第25 平 岸 高 台 小 学 校 813-7751 札幌市豊平区平岸５条１８丁目１番１号

第26 西 岡 北 小 学 校 855-5456 札幌市豊平区西岡３条６丁目７番２０号

第27 福 住 小 学 校 854-1318 札幌市豊平区福住３条５丁目１番１号

第28 西 岡 小 学 校 851-9673 札幌市豊平区西岡２条９丁目１番１号

第29 西岡福住地区センター 852-4687 札幌市豊平区西岡４条９丁目１番１７号

第30 西 岡 南 小 学 校 582-6350 札幌市豊平区西岡４条１２丁目７番１号

第31 月 寒 公 民 館 851-0482 札幌市豊平区月寒中央通７丁目８番１９号

豊平区投票所一覧    別紙３



第５０回衆議院議員総選挙及び第２６回最高裁判所裁判官国民審査　投票所用品配送・回収ルート Aルート ※黄色は区役所車庫で積み込む物品
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1 第18 東山小学校 - - 3 1 - 4 75 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - - -

2 第17 平岸児童会館 - - 3 - 7 - - 40 1 - 2 1 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - -

3 第10 中の島小学校 - 3 - 1 - 5 80 - 1 3 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - - -

4 第16 中の島中学校 - 3 - 1 - 5 80 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - - -

5 第23 平岸中学校 - - 3 1 8 - 80 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - - -

6 第22 平岸西小学校 - - 3 1 - 4 70 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - - -

7 第24 平岸小学校 3 - - 1 10 - 75 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - 1 - - - -

8 第25 平岸高台小学校 - - 3 1 8 - 75 - 2 2 - 1 1 1 1 - - - - - 1 - - - - - 1 - - -

9 第26 西岡北小学校 - 3 - 1 9 - 75 - 2 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - 1 - - -

10 第21 羊丘中学校 3 - - 1 - 5 80 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - 1 - - - - - - - - -

11 第20 南月寒小学校 - 3 - 2 8 - 60 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - 2 5 - - - - - - - 2

6 12 15 11 50 23 750 40 13 21 2 11 11 11 11 1 0 0 0 0 4 5 0 0 0 1 2 0 0 2

12 36 45 32 164 56 2125 185 38 57 6 31 31 31 31 6 1 1 1 1 8 21 4 6 3 1 4 1 7 4

配送ルートA　合計

全ルート　合計

sb02136
テキストボックス
別紙4




第５０回衆議院議員総選挙及び第２６回最高裁判所裁判官国民審査　投票所用品配送・回収ルート Bルート ※黄色は区役所車庫で積み込む物品

№
投
票
区

投
票
所

投
票
箱
（

大
）

投
票
箱
（

中
）

投
票
箱
（

小
）

呼
出
し
ブ
ザ

❘

記
載
台
用
照
明

(

L
E
D
4
個
入
）

記
載
台
用
照
明

(

白
熱
球
8
個
入
）

ブ
ル

❘

シ

❘

ト
（

1
0
ｍ
）

防
炎
シ

❘

ト
（

１
０
ｍ
）

ド
ラ
ム
コ

❘

ド
（

3
0
ｍ
）

養
生
テ

❘

プ
（

緑
）

箱

紙
粘
着
テ

❘

プ
箱

紙
袋
（
掲
示
物
）

紙
袋
（

鉛
筆
）

折
り
畳
み
コ
ン
テ
ナ

ひ
ざ
か
け
（

1
箱
５
枚
）

車
い
す

簡
易
ス
ロ

❘

プ
（

大
）

簡
易
ス
ロ

❘

プ
（

中
）

簡
易
ス
ロ

❘

プ
（

小
）

簡
易
ス
ロ

❘

プ
（

極
小
）

投
票
所
入
口
案
内
表
示
看
板

デ
ス
ク
ラ
イ
ト

ベ
ニ
ヤ
板
（

1
3
0
×
2
0
㎝
）

セ

❘

フ
テ
ィ

コ

❘

ン

バ

❘

じ
ゅ

う
た
ん
（

9
0
㎝
×
3
m
）

投
光
器

不
在
者
投
票
開
封
セ
ッ

ト

折
り
畳
み
コ
ン
テ
ナ
２
つ
、

段

ボ

❘

ル
２
つ
、

緩
衝
用
シ

❘

ト
（

ロ

❘

ル
型
）

計
数
機
２
つ

こ
ま
い

玄
関
マ
ッ

ト

1 第19 陵陽中学校 - 3 - 1 9 - 80 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - 2 - - - - - 1 - -

2 第28 西岡小学校 - - 3 1 8 - 75 - 2 2 - 1 1 1 1 - - - - - - 3 - - - - - - - -

3 第30 西岡南小学校 3 - - 1 10 - 75 - 1 2 - 1 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - -

4 第29 西岡福住地区センター - - 3 - 8 - - 80 1 - 2 1 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - -

5 第27 福住小学校 - - 3 1 8 - 75 - 2 2 - 1 1 1 1 - 1 1 - - - 5 - - - - - - - -

6 第14 羊丘小学校 - - 3 2 - 4 75 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - 1 1 - - - - - - - - - -

7 第15 東月寒中学校 - 3 - 1 - 5 80 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - - -

8 第９ しらかば台小学校 - 3 - 1 - 5 70 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - - -

9 第13 あやめ野小学校 - - 3 1 - 4 75 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - 1 - - - - - - - - -

10 第８ 月寒東小学校 - 3 - 1 - 5 75 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - 4 -

3 12 15 10 43 23 680 80 12 18 2 10 10 10 10 2 1 1 1 1 1 10 0 0 0 0 0 1 4 0

12 36 45 32 164 56 2125 185 38 57 6 31 31 31 31 6 1 1 1 1 8 21 4 6 3 1 4 1 7 4

配送ルートB　合計

全ルート　合計



第５０回衆議院議員総選挙及び第２６回最高裁判所裁判官国民審査　投票所用品配送・回収ルート Cルート ※黄色は区役所車庫で積み込む物品

№
投
票
区

投
票
所

投
票
箱
（

大
）

投
票
箱
（

中
）

投
票
箱
（

小
）

呼
出
し
ブ
ザ

❘

記
載
台
用
照
明

(

L
E
D
4
個
入
）

記
載
台
用
照
明

(

白
熱
球
8
個
入
）

ブ
ル

❘

シ

❘

ト
（

1
0
ｍ
）

防
炎
シ

❘

ト
（

１
０
ｍ
）

ド
ラ
ム
コ

❘

ド
（

3
0
ｍ
）

養
生
テ

❘

プ
（

緑
）

箱

紙
粘
着
テ

❘

プ
箱

紙
袋
（
掲
示
物
）

紙
袋
（

鉛
筆
）

折
り
畳
み
コ
ン
テ
ナ

ひ
ざ
か
け
（

1
箱
５
枚
）

車
い
す

簡
易
ス
ロ

❘

プ
（

大
）

簡
易
ス
ロ

❘

プ
（

中
）

簡
易
ス
ロ

❘

プ
（

小
）

簡
易
ス
ロ

❘

プ
（

極
小
）

投
票
所
入
口
案
内
表
示
看
板

デ
ス
ク
ラ
イ
ト

ベ
ニ
ヤ
板
（

1
3
0
×
2
0
㎝
）

セ

❘

フ
テ
ィ

コ

❘

ン

バ

❘

じ
ゅ

う
た
ん
（

9
0
㎝
×
3
m
）

投
光
器

不
在
者
投
票
開
封
セ
ッ

ト

折
り
畳
み
コ
ン
テ
ナ
２
つ
、

段

ボ

❘

ル
２
つ
、

緩
衝
用
シ

❘

ト
（

ロ

❘

ル
型
）

計
数
機
２
つ

こ
ま
い

玄
関
マ
ッ

ト

1 第11 美園小学校 - 3 - 1 - 5 75 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - 1 - - - - - - - - -

2 第４ 八条中学校 3 - - 1 - 5 95 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - - -

3 第１ 旭小学校 - 3 - 1 10 - 75 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - 4 - - - - - - 2

4 第２ 豊平小学校 - 3 - 1 10 - 80 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - - -

5 第３ 東園小学校 - - 3 1 7 - 70 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - - -

6 第６ みどり小学校 - - 3 1 7 - 75 - 4 2 - 1 1 1 1 - - - - - - 6 - 6 3 - 2 - - -

7 第５ 豊園小学校 - - 3 1 9 - 70 - 1 2 - 1 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - 3 -

8 第７ 月寒中学校 - 3 - 1 9 - 80 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - 2 - - - - - - - - -

9 第31 月寒公民館 - - 3 2 10 - - 65 1 - 2 1 1 1 1 2 - - - - - - - - - - - - - -

10 第12 月寒小学校 - - 3 1 9 - 75 - 1 2 - 1 1 1 1 - - - - - - - - - - - - - - -

3 12 15 11 71 10 695 65 13 18 2 10 10 10 10 3 0 0 0 0 3 6 4 6 3 0 2 0 3 2

12 36 45 32 164 56 2125 185 38 57 6 31 31 31 31 6 1 1 1 1 8 21 4 6 3 1 4 1 7 4

配送ルートC　合計

全ルート　合計



中の島倉庫　１Fレイアウト　別紙５
10cm×10cm

暖
房

収

納

・

床

の

間

暖房

風

呂

玄関

２Ｆへ

作業スペース

19投票

区物品
呼び出しブザー

記載台照明

ドラムコード

養生テープ

鉛筆入り紙袋

消毒液

記載台

投光器

玄関マット

用紙交付機

案内表示ポール

ベニヤ板

ブルーシート

デスクライト

投票箱

車いす

投票箱

投票箱

コロナ用品等在庫

防炎シート

投票所

入口

看板

投
票
オ
リ
コ
ン
②

投
票
オ
リ
コ
ン
③

投票オリコン①

投
票
オ
リ
コ
ン
④

テーブル

用品棚

ス
ロ
ー
プ

ビニル傘

用
品
棚

用
品
棚

鉛筆投票箱

ブルー

シート



中の島倉庫　２Fレイアウト　別紙５
10cm×10cm

ドラムコード
流し台

１Ｆへ

押し入れ

押し入れ

消毒液 養生テープ

紙粘着テープ玄関マット

じゅうたん

記載台照明

記載台照明

記載台在庫

（運搬不要）

投光器

呼
び
出
し
ブ
ザ
ー

運搬記載台

用紙

交付機

案内表示

ポール



投票所用品　積込・収納場所一覧 別紙６

豊平区選挙用中の島倉庫 区役所車庫
物品 場所 物品 場所
投票箱 １F ひざかけ 車庫内奥

ドラムコード（30ｍ） 2F 回収したポリ袋
車庫内（別紙２参
照）

養生テープ（緑）箱 2F

紙粘着テープ箱 2F

折り畳みコンテナ 1F

玄関マット 2F

呼出しブザー ２F

記載台用照明 ２F

ブルーシート（10ｍ） １F

防炎シート（１０ｍ） １F

紙袋（掲示物） 2F

紙袋（鉛筆） １F

車いす 1F

簡易スロープ（大） 1F

簡易スロープ（中） 1F

案内表示看板 1F

デスクライト １F

ベニヤ板 １F

セーフティコーン １F

バー １F

ベニヤ板（20㎝×130㎝） １F

じゅうたん（90㎝×3m） ２F

投光器 ２F

記載台 2F

（19投票区）不在者投票用物品 １F



別紙7

豊平区役所庁舎内 平岸倉庫

物品 数量 運搬場所 物品 数量 収納場所 運搬場所
会場係用品入り折り畳みコンテナ １箱 体育館  ブルーシート（1.8ｍ×50ｍ） 18本 １F 体育館

軍手入り折り畳みコンテナ １箱 体育館 マット（箱あり26，箱なし４） 約３０巻 １F １階玄関付近

ポリ袋他入り折り畳みコンテナ ２箱 体育館 暗幕（大・小サイズ不問） ３２枚 １F 体育館

カゴ類 約1000個
体育館 折り畳みコンテナ（中身あり）

15箱程度 １F
体育館

フルーツパック
（段ボール等入り）

３箱 体育館
フルーツパック
（段ボール等入り） ８箱 １F 体育館

点検済投票用紙用の保存箱
（折りたたんだ状態）

45箱 体育館 折り畳みコンテナ（中身は空） ３１箱程度 １F １階講堂

投票用紙封入用ビニール袋４５
枚入り折り畳みコンテナ

１箱 体育館 ベニヤ板　110ｃｍ×90ｃｍ×9ｍｍ ８枚 １F 体育館

台車 4台
体育館（2台）
１階講堂（２台） ベニヤ板　20ｃｍ×90ｃｍ×9ｍｍ １袋（10枚） １F 体育館

ノートPC入り折り畳みコンテナ １箱 １階講堂

ﾓﾊﾞｲﾙﾌﾟﾘﾝﾀ入り折り畳みコンテナ １箱 １階講堂

カゴ類のうち、黄色の買い物かご 33個 1階講堂

文書保存箱（折りたたんだ状態） 70箱 １階講堂

　　　　　　　　　　　　　搬入作業時運搬用品



ブルーシート敷設箇所図 別紙8ブルーシート敷設箇所

体
育
館

玄関マット20枚程度

設置個所

22,000

19,500

132,780

3,300

27,600

【１階廊下及び講堂】

受託者の用意するブルーシートを敷設。

上記の吹き出し以外で、廊下及び講堂

に備品・物品を保管している場合、その

箇所は敷設不要とする。

講堂内について、ブルーシートの余り部分

について先端は丸めた状態を可とする。た

だし、出入口及び器具庫前のみ台車が

通行できるように養生すること。

34,300

2,500

5,000

4,000

3,300

3,000

6,230

講堂 体育館

玄関マット10枚程度

設置個所

【ホール]

投票箱、荷物保管場所として、受託者の用意するブルーシートを敷

設。予めホール内を写真撮影した上で、軽量の机・椅子はホール端

に移動する。

ﾎｰﾙ

【１階競技室（体育館）】

委託者が用意するブルーシート（1.8ｍ×50ｍ 予備を含

め１８本）を使用する。

ブルーシートの余り部分はステージ側にくるように敷設し先端

は丸めた状態を可とする。ただし、器具庫・更衣室の入口前

のみ台車が通行できるように養生すること。

8,100
16,000

赤枠内の学校備品の長机や椅子等は階段前並びに楽器保管庫前

（緑枠内）の空きスペースに備品を移動してからブルーシートを敷設する

こと。

なお、作業前に写真撮影を行い、撤収作業時に現状回復すること。

生徒玄関 職員玄関

東

玄

関

階段

楽器

保管

楽

器

赤枠内の備品

移動



開票所用品搬入場所 別紙9

体
育
館

講堂

体育館

ﾎｰﾙ
① ②

3.5m3m

【①の場所に搬入する物品】

・折り畳みコンテナ（中身空） 31箱

・文書保存箱【無地】 （折り畳んだ状態） 70箱

・ノートPC入り折り畳みコンテナ 1箱（講堂行きラベル貼付有）

・ﾓﾊﾞｲﾙﾌﾟﾘﾝﾀ入り折り畳みコンテナ 1箱（講堂行きラベル貼付有）

・黄色い買い物かご３３個（講堂行き 張り紙貼付有）

④

１m

１m

【②の場所に搬入する物品】

・暗幕 32枚

・折り畳みコンテナ（中身有） 1７箱程度

・ベニヤ板

【③の場所に搬入する物品】

・フルーツパック 11箱

・カゴ類 約1000個

・台車

【④の場所に搬入する物品】

・点検済投票用紙用の保存箱45枚（無地でない）

③

28ｍ

34,57ｍ

132,780

生徒玄関 職員玄関

東

玄

関



別紙10

物品 数量 物品保管場所

抄本等入り折り畳みコンテナ 31箱程度 １階講堂

点検済投票用紙入り保存箱 40箱程度 １階体育館入口

残票入り文書保存箱 31箱程度 １階講堂

はがき類入り文書保存箱 31箱程度 １階講堂

スマホ・カメラ等の保存箱 ３箱程度 １階講堂

※すべて中身入り

※搬送場所：豊平区民センター　２階視聴覚室

１次搬出作業時の配送用品



別紙11

物品 数量 搬送場所

（選挙係）折り畳みコンテナ ６箱程度
豊平区役所車庫
※テプラ等で表示あり

（開票担当部）折り畳みコンテナ 2箱程度
豊平区役所車庫
※テプラ等で表示あり

速報用プリンター 1台
豊平区役所車庫

ポリ袋 1式
豊平区役所車庫

未使用のダンボール（折り畳んだ状
態）

１０箱程度
豊平区役所車庫

台車 ４台
豊平区役所車庫

カゴ類 約1000個
平岸倉庫２階

フルーツパック
（段ボール等入り）

約10箱
平岸倉庫１階

計数機 ４８台
平岸倉庫１階

マット（箱あり26，箱なし4） 約30巻
平岸倉庫１階

暗幕（大・小サイズ不問） 32枚
平岸倉庫１階

（開票担当部）折り畳みコンテナ 15箱程度
平岸倉庫１階

ベニヤ板　110ｃｍ×90ｃｍ×9ｍ
ｍ
（２枚毎に90Lポリ袋２枚で覆う） ８枚 平岸倉庫１階
ベニヤ板　20ｃｍ×90ｃｍ×9ｍｍ
（１０枚を90Lポリ袋に入れる） １袋（10枚） 平岸倉庫１階

ブルーシート（1.8ｍ×50ｍ） １８本
平岸倉庫　ガレージ

投票箱 105箱
中の島倉庫

２次搬出作業時の配送用品



平岸倉庫　１Fレイアウト　　別紙12

計数機

（48台）

２Ｆへ

フルーツパック

（段ボール等入り）

ラックへ収納

ブ
ル
ー
シ
ー
ト
用
ラ
ッ
ク

マ
ッ
ト

上
段
ラ
ッ
ク

ベ
ニ
ヤ
板

下
段
ラ
ッ
ク

へ
収
納

入口入口

開票所

用ブ

ルー

シート

ブ
ル
ー
シ
ー
ト
用
ラ
ッ
ク

ブ
ル
ー
シ
ー
ト
用
ラ
ッ
ク

隣接ガレージ 母屋

折り畳み

コンテナ

（全て）
暗幕

備
品
類

備
品
類



平岸倉庫　２Fレイアウト　別紙12

カゴ類１Ｆへ

母屋

棚

記載台等



中の島倉庫　１Fレイアウト　別紙12
10cm×10cm

暖
房

収

納

・

床

の

間

暖房

風

呂

玄関

２Ｆへ

作業スペース

19投票

区物品
呼び出しブザー

記載台照明

ドラムコード

養生テープ

鉛筆入り紙袋

消毒液

記載台

投光器

玄関マット

用紙交付機

案内表示ポール

ベニヤ板

ブルーシート

デスクライト

投票箱

車いす

投票箱

投票箱

コロナ用品等在庫

防炎シート

投票所

入口

看板

投
票
オ
リ
コ
ン
②

投
票
オ
リ
コ
ン
③

投票オリコン①

投
票
オ
リ
コ
ン
④

テーブル

用品棚

ス
ロ
ー
プ

ビニル傘

用
品
棚

用
品
棚

鉛筆投票箱

ブルー

シート


